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1-Objetivo

Este procedimiento tiene por objeto indicar y sistematizar los procesos y fuentes de los que
provienen los datos y evidencias documentales sobre las que se sustentan los procesos de
evaluacion y calidad del titulo.

2-Alcance
Este procedimiento es de aplicacidon en la Facultad de Traduccidon y mas especificamente en el
Master de Sistemas de Informacién Digital.

3-Normativa

e Sistema de Garantia Interna de Calidad (SGIC) aprobado por el Consejo de Gobierno de
la USAL (22/03/2015).
Proceso de elaboraciéon de Informe de Reverificacion de la Acreditacién (PE-CC-03)
Proceso de Elaboracién de Informes de Seguimiento Anual (PS-CC-02).

4-Definiciones

Indicador: Dato o conjunto de datos, que ayudan a medir objetivamente la evolucion de un
proceso o de una actividad.

Evidencia o Registro: Documento que presenta resultados obtenidos o proporciona evidencia de
actividades desempeiiadas.

5-Descripcion del proceso
Secuencia del proceso en tabla

Secuencia Detalle nominativo y descriptivo de la Responsabilidad
actividad

1- |Inicio Generacion de las evidencias Unidad de Evaluacion de la
Calidad.
Comisidn Académica

2 Recepcidn de la documentacion Comisidn de Calidad

3 Codificacion Comisidn de Calidad

4 Analisis de los datos contenidos Comisidn de Calidad

5 Publicacion en los medios correspondientes si Comisidn de Calidad y

procede Comisidn Académica
6- Fin Archivo y preservacién Comisidn de Calidad
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6-Documentacion

Desde la UEC, de acuerdo con el repositorio documental de evidencias del SGIC de la USAL
(http://qualitas.usal.es/docs/SGIC_Grados%20y%20MU_2015_y_Anexo_Evidencias_CG2015032
6.pdf ), y a partir de la informacidn contenida en las bases de datos institucionales, se facilitan
para cada titulo una serie de evidencias, correspondientes a los indicadores y formatos
establecidos por ACSUCyL, que abarcan los siguientes aspectos: ®Oferta, demanda y matricula,
resultados académicos, profesorado, estudiantes y egresados, asi como encuestas de satisfaccién.

Estas evidencias institucionales, en la medida que estén disponibles, seran incorporadas por la
UEC al gestor documental “Alfresco” (ver Anexo 2), en el directorio SGIC / Informes Estadisticos y
Encuestas / en el curso académico al que correspondan los datos.

La Comisién de Calidad del Titulo debe recopilar adicionalmente otras evidencias (véase
repositorio citado): las actas de la Comisidn de Calidad, las actas de la Comisién Académica (en
Masteres Universitarios), muestras de pruebas de evaluacidn de las asignaturas, muestras de
Trabajos Fin de Grados/Master, muestras de memorias de practicas externas (si esta es una
asignatura que realizan todos los estudiantes), las guias académicas (si las mismas estan en la web
institucional, se incluirdn en el histdrico de las Guias docentes, y asi no hard falta subirlas al gestor
documental).

7-Representacion diagramada

INICIO
Generacion de evidencias Evidencia: Encuestas, informes estadisticos,
documentales muestras de trabajos, informacion oficial

Recepcion y recopilacion de la
informacién Evidencia: Archivos y correos electrénicos

Codificacidon y analisis de los
datos Evidencia: Acta de la reunidn

Difusi6n y publicacién Evidencia: Informe de resultados obtenidos: Correo
electrénico y Acta de Junta de Facultad

Archivo y custodia
Evidencia: Alfresco.

FIN
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8-Seguimiento y evaluacion

Cualquier documento del SGIC implantado en el Mdster en Sistemas de Informacién Digital
entrard en vigor en el momento de su aprobacidn definitiva por los érganos correspondientes, no
considerandose valido ninglin documento hasta que el aprobado no haya sido firmado y fechado.
El Master optard por disponer de los documentos formato via web para su despliegue a la

Comunidad Universitaria.

Asimismo, se dejard constancia de la revisidn y aprobacion en el acta correspondiente y se
tomaran las medidas necesarias para asegurar que en la pagina web correspondiente esta la
versién actualizada de cada uno de los documentos del SGIC y que se dispone de las medidas de
seguridad/proteccién necesarias.

9- Archivo
Documentacion Formato/soporte Custodia Conservacion

Documentacion o MSID N
generada por la Electrénico Alfresco Indefinido
Unidad de Calidad

Documentacion o MSID N
generada por la Electrénico Indefinido

Alfresco

titulacion
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