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procedimiento de aseguramiento de su calidad.
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Capitulo 1 Caracteristicas del Trabajo Fin de Master (TFM)
Art.1-Definicion.

1.

El art. 3 del Reglamento de TFM de la USAL 2022 especifica que el TFM forma parte del

plan de estudios del Master y, tal como se registra en el plan de estudios del Master en

Sistemas de Informacidn Digital, se considera una asignatura de 6 créditos ECTS, la cual

no sera en ningun caso objeto de reconocimiento de créditos ni de compensacién sin

excepcion alguna, dado que en el plan de estudios no se contempla movilidad. En caso

de alteracion sobre movilidad se debe considerar lo especificado en el Reglamento

vigente de TFM de la USAL.

El TFM serd un trabajo original en el que se demostrard el nivel de dominio de los

conocimientos, competencias y habilidades que ha alcanzado al cursar el titulo

universitario oficial del Master. Dicho trabajo puede adoptar diferentes modalidades

contempladas en el plan de estudios:

a) Trabajo de investigacion original,

b) Proyecto técnico o/y tecnolégico,

c) Trabajo de revision tedrica e investigacidn bibliografica,

d) Trabajo experimental que puede -o no- estar vinculado al Practicum cuando este
implique la posibilidad de implementar un proyecto técnico, programa o accién de
mejora relevante.

Art.2-Autoria.

El TFM serd Unico para cada estudiante. El art. 4. Apartado 1 del Reglamento de TFM

para la USAL 2022 posibilita de manera excepcional el desarrollo de un trabajo compartido por
mas de un estudiante siempre que sea autorizado por la Comisién Académica del Master y
puedan ser delimitadas las tareas, de modo que se posibilite la presentacion y calificacion
individual.

Capitulo 2 Planificacion del TEM.
Art.3-Matricula

1.

La realizacion de la matricula del TFM se efectuarad en la Facultad de Traduccién y
Documentacién en idéntico plazo y forma que el resto de las asignaturas integrantes del
plan de estudios.

La anulacién de la matricula se realizard excepcionalmente y siempre vinculada a la
imposibilidad de ser evaluado el TFM al no haber superado todos los créditos
correspondientes a la titulacidon o por no disponer del titulo de Grado, lo cual supondra
la devolucion de las tasas abonadas como precio publico, pudiéndose realizar,
Unicamente, una sola vez por titulo académico. Para tal fin, se dispone de formularios
especificos y esta debera hacerse en fecha y forma.

Art.4-Calendario

1.

El apartado 7 del art. 6 del Reglamento de TFM de la USAL especifica la necesidad de
que la Comisidn Académica haga publico, al comienzo de cada curso académico, los
requisitos, las fechas de entrega y presentacién de los TFM, los protocolos, criterios de



evaluacidon y composicion de la(s) comision(es) de evaluacion, asi como los criterios para
asignarles los trabajos objeto de evaluacion en cada sesidn.

2-El calendario de fechas de depdsito, defensa de los TFM y evaluacion en cada una de
sus convocatorias (ordinaria, extraordinaria y adelantada) es propuesto por la Comision
Académica del Mdster con antelacién al inicio de curso para su informaciéon y aprobacién
en Junta de Facultad, siendo publicitado en todos los canales disponibles: pagina Web
Facultad, Master y plataforma virtual, con suficiente antelacidn al inicio del curso.

Art. 5-Nombramiento de la Comision o Comisiones Evaluadoras

1.

2.

3.

4.

La Comisién de Evaluacion de los TFM, serd nombrada por la Comisidon Académica en
fecha previa al inicio del curso académico y se integra por 3 miembros de la plantilla
docente del Master, identificAndose presidencia, secretaria y vocalia. Considerando
posibles circunstancias que inhabiliten o impidan la presencia de alguno de sus
miembros, se deben nominar miembros suplentes para cada una de las categorias
integrantes de dicha comisidn, con la finalidad de que cualquiera de sus miembros
plenos pueda ser sustituido.

La Comision Académica reflejara en el acuerdo los criterios adoptados para la seleccién
de los miembros. La Comisién Académica deberd considerar en la seleccion que quienes
participen en un curso académico, salvo por casos de sustituciones puntuales o
sobrevenidas, tendrdan menos probabilidades de participar en los siguientes cursos,
siempre que sea posible.

En ningun caso, la persona tutora de un TFM objeto de evaluacién podra formar parte
de la Comisidn Evaluadora, pudiendo haber, de modo efectivo diferentes Comisiones
Evaluadoras.

La coincidencia de defensa de un TFM tutorizado por alguno de los miembros que
conforman la comision, este sera sustituido por el miembro suplente correspondiente a
su cargo en dicha Comision. En caso de coincidencia de tutorizaciéon del trabajo o no
disponibilidad, se recurrira a otro de los miembros suplentes del Tribunal de TFM.

Art. 6-Informacion sobre requisitos y criterios

La informacidn sobre requisitos a cumplir en el TFM, asi como aquella sobre criterios y

protocolos de evaluacién sera publicitada desde el inicio del curso académico y estard disponible
en pagina Web del Master y en campus virtual, con un espacio especifico para el TFM.

Capitulo 3 Proceso de asignacion de temas y personas tutoras.

Art.7-Tutoria de los TFM

El apartado 2 del art. 4 del Reglamento de TFM de la USAL especifica que el TFM tiene que ser
realizado bajo la tutorizacion del profesorado de la Universidad de Salamanca que forme parte
de la plantilla docente del Master; si bien, en el apartado 3 se aprecian excepciones.

1. La Comision Académica, excepcionalmente, puede autorizar y aprobar que un TFM
sea supervisado, con un maximo de 50%, por otras personas tutoras en los siguientes
Casos:

a) Profesorado que es considerado en el plan de estudios del Master
responsable de docencia, aunque no pertenezca a la plantilla de la Universidad
de Salamanca.



b) Personal docente e investigador de la USAL que no imparten docencia en la
titulacién, pero que con su especializacion se acrecentaran los resultados del
TFM, siendo indispensable que sea observado por la Comisién Académica del
Master como favorable, cuya decisién ha de ser motivada y documentada.

c) Personas tutoras de practicas con convenio de practicas vigente, cuando el/la
estudiante realice un TFM en una parte significativa en empresa o en
instituciones distintas a la USAL, en cuyo caso la persona tutora de la USAL
colaborara tanto en la definicion del contenido del trabajo como en su
desarrollo.

d) Personas tutoras de otra universidad en el caso de los/las estudiantes
matriculados(as) en la USAL que se encuentren en un programa
interuniversitario o de movilidad.

2. La asignacion de persona tutora tendra sélo validez en el curso académico en el que
se encuentre matriculado(a) el/la estudiante. No obstante, si el/la estudiante no hubiera
podido defender el TFM en el curso académico correspondiente, ante la asignacion de
persona tutora en cursos posteriores, e/la estudiante puede solicitar su mantenimiento,
siempre que cuente con la conformidad de la persona tutora asignada con antelacion.
La Comision Académica no considerara esta solicitud si dicha persona tutora manifiesta
de modo razonado una causa justificada para no proceder a la tutoria.

Art. 8-Propuesta y asignacion de tema para TFM

Al inicio del curso académico, a peticion de la Direccién del Master, cada docente del
Master ofertara de uno a tres temas de investigacién contando con la posibilidad de tutorizar
un minimo de un TFM y un méximo de 2 e indicando el nimero de estudiantes que pueden
seleccionar cada tema.

1. Se publicara un listado, utilizando los canales de mdaxima difusion (espacio virtual y
pagina Web), para que los/las estudiantes puedan elegir las personas tutoras
responsables atendiendo a los temas de su interés. A partir del dia de publicacién del
listado, los/las estudiantes dispondran de un plazo de 10 dias hébiles para cursar la
correspondiente solicitud de tema.

2. Cada estudiante, previa consulta del listado y considerando los plazos para la solicitud,
debera cumplimentar el impreso de solicitud disponible en el campus virtual indicando
hasta 6 posibles temas de los propuestos, asi como el orden de prioridad de los mismos.

3. El documento de solicitud, firmado por el/la estudiante, serad remitido en plazo y
forma a la presidencia de la Comisidn Académica del Master.

4. Finalizado el plazo de solicitud, la Comisién Académica del Master procedera a
examinar las solicitudes y a adjudicar los temas aplicando los siguientes criterios en la
adjudicacion.

a) Orden de prioridad establecido por el/la estudiante en la eleccion del tema 'y
persona(s)tutor(as).

b) Nota media del expediente académico (se utilizara la calificacién con la que
se accedio a la titulacion).



5. Adjudicados los temas/persona(s) tutor(as) la Comisién Académica procedera a su
publicacidon en la plataforma virtual del Master.

6. Los/las estudiantes podran formular solicitud motivada de cambio de persona tutora
de TFM ante la Comisién Académica del Master en el plazo de 5 dias naturales desde la
publicacidn de la asignacidn de tema. Dicha Comisién debera resolver en el plazo de 5
dias naturales desde la recepcién de la solicitud motivada, asignando en su caso nuevo
tema y persona tutora considerando las opiniones de los agentes interesados.

7. La persona tutora que quiera realizar un cambio de los/las estudiantes asignados, o
en los temas ofertados, debera solicitarlo a la Comisidn Académica por escrito, de
manera motivada, en el plazo de 5 dias naturales a contar desde la fecha de publicacion
del listado definitivo. La Comisidn resolvera sobre dicha peticion de cambio en un plazo
de 5 dias naturales desde la fecha de recepcién de la solicitud motivada resolviendo
sobre la asignacion de nuevo tema al estudiante con la misma persona tutora o de una
nueva persona tutora y TFM, considerando las opiniones de los interesados.

Capitulo 4 Proceso de desarrollo de TFM y responsabilidades

tutoriales

Art. 9-Instrucciones para realizacion del TFM

1.

Desde el inicio de curso se publicitara en la plataforma virtual una instruccién para la
elaboracion del TFM, conteniendo normas de estilo y requisitos minimos para su
realizacion. La memoria del TFM serd realizada en formato preferentemente digital.
Para el desarrollo del TFM el/la estudiante y persona(s) tutora(s) dispondran publicitado
del protocolo publico de evaluacion que incluird criterios con las escalas descriptivas de
calificacion que se consideren necesarias para la evaluacion

En la Agenda del Estudiante se registraran en cada uno de los semestres fechas de
tutorias estimativas con las personas tutoras para el control del inicio, avance y revisidn
del TFM, con independencia de otras programaciones especificas concertadas entre
estudiante y persona(s) tutora(s).

La(s) persona(s) tutora(s) académicas asignadas seran responsables, Unicamente, de
asistir, orientar al estudiante en el desarrollo de la investigacion, velar por el
cumplimiento de los objetivos formulados y, cuando sea el caso, de las actividades
formativas ligadas al desarrollo con éxito del trabajo. La persona tutora debe autorizar
expresamente la consignacion de su responsabilidad como tutora siempre que vaya a
ser difundido, incluida la informacidn registrada en el asiento catalografico para el
repositorio institucional.

Capitulo 5 Proceso de evaluacion

Art.10-Presentacion, depdsito y defensa publica del TFM

1.

La presentacion y evaluacidon del TFM se efectuara una vez superados los créditos que
conforman el plan de estudios del Master, ademds de encontrarse en posesion del titulo
de Grado. Cuando el/la estudiante estd interesado(a) en presentar su TFM para
evaluacion en ningln caso precisa del visto bueno de la persona docente que haya
actuado como tutora.



2. El proceso de depdsito del TFM se realizara en fecha y forma, respetando el calendario
oficial y siguiendo los canales y documentacion formales, mediante registro virtual y
empleo de los formularios de solicitud de depdsito de TFM y de autorizacidon para
consulta en el Repositorio Institucional de la USAL.

3. El TFM sera defendido en acto publico ante la Comisién o Comisiones Evaluadoras
designadas, considerando el protocolo de evaluacién publicitado en el curso académico
correspondiente y sus criterios de evaluacion, los cuales deben ser aplicados por la(s)
Comisidn(es) Evaluadora(s).

Art. 11- Publicitacion de protocolo publico de evaluacion

La Comision Académica del Master, al inicio del curso publicitard entre estudiantes y
tutores el protocolo de evaluacion, fijando las dimensiones basicas de valoracién en los TFM,
atendiendo a la modalidad de TFM presentada: coherencia en la estructura para un estudio de
investigacion original, de revisidn tedrica e investigacidn bibliograficas, tratese de un proyecto
técnico o/y tecnoldgico o de un trabajo experimental, incluido aquel especifico con enfoque de
mejora en un entorno de Practicum, considerando claridad en el problema a resolver, en la
formulacién de objetivos y concordancia en la metodologia empleada; asi mismo, se observara
el grado de rigor cientifico y profundidad en los contenidos, acierto en la resolucion y
conclusiones alcanzadas. A su vez, se deberdn estimar la adecuada presentacién y otros
aspectos formales, asi como la claridad expositiva y capacidad en la defensa oral. Igualmente,
se valorara el grado de conformidad o seguimiento de normativa nacional o internacional en el
desarrollo de proyectos técnicos y tecnoldgicos. Finalmente, podrdn considerarse otros
requisitos que se consideren necesarios para demostrar la comprension de contenidos y el logro
de las competencias definitorias del titulo oficial, siempre que todos ellos sean debidamente
publicitados en tiempo y forma.

Art. 12- Calificacion del TFM por la Comision Evaluadora.

1. ElI TFM es objeto de calificacion similar a la de cualquier otra asignatura del plan de
estudios, siendo en este caso el resultado promediado de la valoracidn cuantitativa y
cualitativa de cada uno de los tres miembros actuantes en la Comisidn Evaluadora. En
este tramite, la Comisiéon Evaluadora podrd tomar en consideracion el informe
cualitativo que, a peticion de esta, presente en tiempo y forma la persona tutora del
TFM.

2. Cuando la calificacién cualitativa final sea de “suspenso”, la Comision Evaluadora hara
llegar al estudiante por escrito las recomendaciones oportunas con la finalidad de el
TFM pueda mejorar y ser presentado en la siguiente convocatoria.

3. La Comisidon Evaluadora podrd proponer a la Comision Académica del Master la
concesion de la calificacién de “Matricula de Honor” para los trabajos de excepcional
calidad. No podra ser superior el nimero de propuestas a un cinco por ciento del
numero de estudiantes matriculados en la materia del TFM. En caso de que el nimero
de estudiantes matriculados sea inferior a 20, Unicamente se podra proponer la
concesion de una Matricula de Honor.

4. En caso de disconformidad con la calificacion, el/la estudiante podra acogerse para su
revisién a los procedimientos establecidos en el “Reglamento de Evaluacidn de la
Universidad de Salamanca”, con la salvedad de que las referencias contenidas en dicho
Reglamento a la Direccién del Departamento se entenderdn realizadas a la Presidencia



de la Comisidn Académica del Master y las efectuadas al Tribunal del Departamento a
la propia Comisién Académica del Master.
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